会计专业2020届毕业作业方案

一、毕业作业内容
毕业作业的形式区别会计实习岗位和非会计实习岗位各要求完成以下两部分内容：
（一）会计岗位实习学生
1、 实习过程记录，完成固定格式表格(表格见下页，手写打印均可)，每月记录1次，共记录三个月。
2.从事会计、出纳、收银等会计相关工作的毕业生，必须上交实习岗位内容所涉及企业的一个月的账目（可以是现金账、或税务报表、或成本账等均可）；参考A模板范文。
（二）非会计岗位实习学生
1、实习过程记录，完成固定格式表格(表格见下页，手写打印均可)，每月记录1次，共记录三个月。
2、 从事“非会计专业岗位”的学生，需就实习企业某一方面的财务现象进行分析，形成书面分析报告，字数3000字以上，内容可以为：财务报表分析、销售情况分析，或者成本计算分析等等，参考B模板范文。
注意：最终每位同学要求上交的是三个月顶岗实习工作记录加所实习单位一个月的账目或者三个月顶岗实习工作记录加一份所实习单位财务分析报告。（以上内容要求一式三份并加盖实习单位部门章）
2020年4月1日前务必定稿上交
二、毕业作业要求   
（一）总的要求
毕业作业应满足本专业人才培养目标定位和要求，围绕本专业或专业方向，设计作业内容。工作记录要实事求是，真实反映学生提出问题、分析问题、解决问题的能力；会计电算化专业的毕业设计要尽可能的反映出在校学习期间所学专业知识与账务处理能力。另外，会计电算化专业要注重实用性和实践性，体现电算化记账的方向，强调实践和理论结合的体现。
（二）具体要求
1、实习过程中的工作记录，要形成固定格式表格(表格附文后，内容手写
打印均可，若工作记录一张表格不够，可增加)，每月记录1次，共三次，每次工作、学习和生活的收获与体会部分内容不得少于500字；每月填写完整交指导老师审核通过后打印并加盖实习单位部门章。
2、会计实习岗位学生上交实习岗位内容所涉及企业的一个月的账目，现金账、或税务报表、或成本账等均可，并符合以下要求：
（1）账务完成度高，有一定的系统性；
（2）要求有详细的会计分录或者财务报表，要求真实性高；
（3）不能用图片模式，必须是正规手打表格。
3. 非会计岗位学生就实习企业某一方面的财务现象进行分析，形成书面分析报告，并符合以下要求：
（1）分析报告要有标题、摘要、关键词，正文部分要形成3000字以上的分析报告；言之有物；
（2）数据和分析并行，防止纯数据堆砌或者只有分析没有实例和数据；
（3）严禁从网上直接抄袭，一旦发现直接判定不合格，延期毕业。
（三）格式要求
1、封面：参照会计毕业设计模板(加盖实习单位公章)
2、顶岗实习工作记录格式要求
三个月的定岗实习记录采用给定表格，表格内所有文字、数字均采用小四号宋体；工作、学习和生活的收获与体会部分字数不少于500字，1.5倍行距。
3、财务分析报告格式要求
题目： 
小一号黑体加粗居中。
摘要、关键词：
（1）摘要：小二号黑体加粗居中。
（2）摘要内容字体：小四号宋体。
（3）字数：150字左右。
（4）行距：1.5倍行距
（5）关键词：小二号黑体加粗居中。关键词3-5个，四号宋体，每个词间空一格。
正文：
（1）正文用小四号宋体，1.5倍行距。
（2）毕业论文各章节按照一、二、三、四、五级标题序号字体格式
　　一级标题序号 如：一、二、三、 标题四号黑体，加粗，顶格。
　　二级标题序号 如：(一)(二)(三) 标题小四号宋体，不加粗，顶格。
　　三级标题序号 如：1.2.3. 标题小四号宋体，不加粗，缩进二个字。
　　四级标题序号 如：(1)(2)(3) 标题小四号宋体，不加粗，缩进二个字。
　　五级标题序号 如：①②③ 标题小四号宋体，不加粗，缩进二个字。
报告内表格：
　　每个表格应有自己的表序和表题，表序和表题应写在表格上方正中。
　　表序后空一格书写表题。
　　表格允许下页接续写，表题可省略，表头应重复写，并在右上方写“续表××”。
三、指导教师要求
 聘请好指导教师是保证学生做好毕业作业的重要条件，指导教师必须具有相关工作经验，有较扎实的专业理论基础和长期从事实践操作工作经验的校内教师、或外聘教师担任。
指导教师职责：
1．明确所指导学生的培养目标和专业方向、以及毕业作业的目的和要求。
2．制订毕业实习作业指导提纲，定期指导，审阅毕业实习记录，指导学生修改，并写出评语。保证学生按质、按量、按时完成。
3．指导学生搜集资料，指导学生毕业设计的自我完善。
四、成绩评定
1.指导教师在评分中坚持严格要求和实事求是的原则，根据学生在毕业设计中独立完成的实际情况和评分标准作出评定。
2.毕业设计的成绩采用优、良、中、及格、不及格五级分制。优秀人数不超过本专业学生人数的20%。
3.根据学生毕业作业工作的态度、工作纪律、分析问题和解决问题的能力、动手能力和工作任务的完成情况、设计的水平给予评分。对在毕业设计中具有创新精神，做了开拓性工作的学生，在评分时应特殊考虑。
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